实习告知书

同学们：

为了加强实习管理，使大家能顺利完成实习任务，现将实习有关事项告知如下：

1.实习生应严格执行《雅安职业技术学院学生手册》和《实习生手册》；遵守相关法律、法规和实习或住宿单位的各项规章制度、劳动纪律，服从实习安排，按时完成毕业论文（毕业设计或护理病历）的撰写。

2.每位同学在进入实习之前，购买学生保险（含医疗保险、人身意外伤害保险）。

3.在实习期间，注意个人安全，遵守交通规则，避免财物损失和意外事故的发生。凡因个人原因违反有关规定所发生的差错、事故及纠纷等所带来的不良后果，责任由实习生本人及监护人承担，所导致的经济损失由实习生本人及监护人负责赔偿。

4.服从住宿单位的管理，不得留宿其他人员，文明住宿。严禁使用电炉、电饭煲、电棒等住宿单位禁止使用的电器。不得在宿舍内私拉乱接电线、焚烧杂物。台灯、充电器、插座等通电设备在通电情况下不得放在床上，离开寝室立即切断电源。
5.保持与学院实习管理老师和辅导员通讯联系，有意外事件及时汇报。

6.实习生原则上应在确定的实习单位完成实习。因应聘工作等特殊原因需要中止实习或更换实习单位的，具体要求按照各专业实习大纲规定执行。程序为: ①本人书面申请、家长签署意见，附用人单位或接收单位证明；②联系学院负责分管该实习单位的管理系（实习指导教师）；③管理系（实习指导教师）收到学生的申请后，审查资料并与学生所在系核实，经实习单位同意、主管系批准，签署是否同意转实习单位的意见（护理、助产专业学生必须实习满8个月），出具终止实习通知单到实习单位，实习生才可终止实习更换实习单位。因更换实习单位而产生新的费用，由申请人及监护人自己承担。
7.实习期间，实习生擅自离开实习单位，连续3日以上者视为自动终止实习，擅自离开实习单位14日以上者，按自动退学处理。

8.实习时间为2014年7月10日至2015年4月10日，第二学年暑假和第三学年的寒假没有放假时间。故实习结束至返校领取毕业证这段时间，为第二学年暑假和第三学年寒假的放假时间，按假期模式管理，学生的人身、财产等安全由学生本人及其监护人负责。学生可以利用这段时间自主择业、撰写毕业论文（或毕业设计或护理病历）。

9.自行联系实习的学生，实习期间和实习结束至返校领取毕业证期间，其人身安全、财产安全等由学生本人及其监护人负责。

10.实习结束后一周内，将实习生鉴定表和毕业论文（或毕业设计或护理病历）交辅导员（班主任）处。

11.本告知书内容由实习生转告监护人。实习期间请与家长保持联系，及时通报实习情况及学院的相关要求。

                                                 实习生签名：                                                                                                                 年   月   日
